ИНФОРМАЦИЯ 
Козловской  центральной районной библиотеки

по реализации проекта

«Партнерство выпускников американских обменных программ

в создании единого информационно- образовательного пространства Чувашии»
(январь – июнь 2005 г.)

	Дата
	Наименование мероприятия
	Форма работы
	Количество

участников

	ЯНВАРЬ 

	18.01.
	Учение с увлечением
	Презентация образовательных  CD-дисков 
	27чел.

	27.01
	По музеям и выставочным залам мира
	Электронная экскурсия
	18 чел.

	27.01
	Знакомство с Африкой
	Электронный урок географии
	26 чел.

	31.01
	 Есть на Волге городок
	Презентация электронного проекта
	24 чел.

	ФЕВРАЛЬ 

	04.02.
	Права потребителей
	День информации
	17 чел.

	10.02.
	 КонсультантПлюс - в помощь населению
	Презентация новых разделов системы
	23 чел.

	22.02.
	Творчество М.Ю.Лермонтова
	Электронный урок
	26 чел.

	25.02
	Мария Ухсай: страницы жизни и творчества
	электронная презентация 
	19 чел.

	МАРТ

	2.03 
	ВУЗы Чувашии
	Знакомство с электронной базой
	27чел.

	3.03
	Электронные каталоги и картотеки
	Библиографический урок
	23 чел.

	14.03
	Библиографическая библиотека Ф.Павленкова
	Презентация электронной коллекции
	27 чел.

	22.03
	Поисковые системы Интернет
	Компьютерный урок
	12 чел

	24.03
	Казанский государственный Университет
	Презентация CD- диска
	28 чел

	АПРЕЛЬ

	6.04
	ВУЗы России
	День информации
	43 чел.

	12.04
	Все работы хороши
	Фестиваль профессий
	58 чел.

	15.04
	Повышение профессиональной квалификации через Интернет
	Семинар библиотечных работников
	37 чел.

	21.04
	Нескучная физика
	Электронный урок
	21 чел.

	МАЙ 2005

	05.05
	Солдаты Победы
	Презентация электронной базы о козловчанах-участниках Великой Отечественной войны
	48 чел.

	13.05
	Знаменитые люди на Козловской земле
	Презентация электронного проекта
	23 чел.

	18.05
	Абитуриенту-2004
	День информации
	32 чел.

	ИЮНЬ  2005

	06.06
	Моя первая библиотека 
	Электронная презентация для детей из школьного лагеря
	42 чел.

	10. 06
	CD и смотри
	Обзор электронных изданий
	34 чел.

	21.06
	Время путешествий и пора туризма ( с использованием Интернет-ресурсов)
	День информации
	21 чел.



	1-30.06
	Виртуальная галерея
	Выставка-путешествие 
	78 чел.


При библиотеке работает « Школа компьютерной грамотности», занятия в которой проходят 2 раза в неделю.

Всего с января по июнь 2005 года обучено 143 человека.

Программа

практикума для сельских библиотекарей.

Занятие 1. Работа с файлами и папками в операционной системе «WINDOWS 98».

Цель: Научить пользователя основным принципам и приёмам работы в операционной оболочке «Windows 98».

План занятия:

1. Работа с программой «Мой компьютер»:

· Открытие папки «Мой компьютер»;

· Ознакомление с отображением папок и файлов в окне папки;

· Сортировка объектов в папке;

· Открытие и просмотр содержимого папки;

· Смена и закрытие окна папки.

2. Работа с папками и файлами.

· Создание, открытие, копирование, перемещение, переименование и удаление папок;

· Отмена последней команды;

· Создание, открытие, сохранение файлов;

· Создание ярлыка;

· Выявление группы файлов;

· Копирование и удаление группы файлов;

· Очистка корзины.

Занятие 2. Работа со встроенными редакторами операционной системы «WINDOWS 98».

Цель: Научить пользователя основным принципам и приёмам работы с программой «Проводник» и стандартными прграммами «Windows 98».

План занятия:

1. Работа с программой «Проводник» и стандартными программами «Windows 98»:

Открытие папки «Проводник»;

· Работа с текстовым редактором «Блокнот»;

· Работа с текстовым редактором «Wordpad»;

· Вызов графического редактора «Paint» в документ текстового редактора «Wordpad»;

· Вставка рисунка редактора «Paint» в текст редактора «Wordpad»;

· Сохранение документа.

Занятие 3. Ознакомление с основными функциями программы «WORD 2000».

Цель: Научить пользователя основным принципам работы с текстовым редактором «Word 2000».

План занятия:

1. Ознакомление с программой «WORD 2000»

· Запуск текстового редактора «WORD 2000»;

· Ознакомление со структурой окна текстового редактора «WORD 2000»;

· Получение справочной информации о работе с редактором;

3. Создание, редактирование и сохранение документа в редакторе «WORD 2000»

· Создание документа;

· Просмотр текста в окне;

· Перемещение текстового курсора;

· Выделение фрагмента текста;

· Удаление выделенного фрагмента текста;

· Отмена выполненной операции;

· Перенос фрагмента текста;

· Копирование фрагмента текста;

· Сохранение документа в файле;

· Изменение шрифта в тексте;

· Завершение работы редактора «WORD 2000».

Занятие 4. Ознакомление с основными функциями электронных таблиц EXCEL 2000.

Цель: Запустить программу Microsoft Excel и ознакомиться с видом экрана и работой справочной системы. Ознакомиться с приёмами перемещения по рабочему листу, научиться вводить в ячейки текст, числа, даты, формулы и ряды данных. Отредактировать текстовые  числовые данные, переместить и скопировать содержимое ячеек, провести различные виды действий с ячейками, столбцами, строками и рабочими листами, провести сохранения рабочей книги в файле.

План занятия:

1. Ознакомление с программой EXCEL 2000.

2. Заполнение рабочих листов EXCEL 2000.

3. Редактирование рабочих листов EXCEL.

Занятие 5. Ознакомление с основными функциями электронных таблиц EXCEL 2000.

Цель: Научить пользователя основным принципам и приёмам работы в системе электронных таблиц Microsoft Excel.

План занятия:

1. Проведение расчётов в рабочем листе.

2. Форматирование рабочих листов.

Занятие 6. Электронные  библиографические базы данных библиотек.

Цель: Научить пользователя поиску документов в электронных базах данных.

План занятия:
1. Знакомство с программой « ИРБИС».

2. Электронный каталог Национальной библиотеки и ЦБС Козловского района

3. Библиографические базы « Чувашика», « Статьи», « Козловский район»

4. Поиск документов.

Занятие 7. Интернет. Настройка браузера. Открытие Web – страниц и работа с поисковыми системами.

Цель: Научить пользователя принципам и приёмам работы в Интернете.

План работы:

1. Настройка браузера.

2. Открытие Web – страниц и работа с поисковыми системами.

3. Принципы работы с Web – страницами.

Занятие 8. Интернет. Представление информации в Интернет.

Цель: научить пользователя принципам и приёмам работы в Интернете.

План работы:

1. Полнотекстовые коллекции и их возможности.

2. Библиографические ресурсы Интернет.

3. Энциклопедии и справочники.

4. Правовые ресурсы Интернет.

5. Региональные ресурсы Интернет

Занятие 9. Электронная почта.

Цель: Научить пользователя основным приёмам работы с электронной почтой.

План работы:
1. Создание и отправка сообщения в программе Outlook Express.

2. Запись адреса электронной почты в адресную книгу.

3. Присоединение к письму файлов.

4. Прием ответного письма.

По данной программе обучены все библиотекари района – 39 человек.

